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Plataforma de Declaración de Funciones





•	 Enviada la declaración por el o la docente recibirá 
automáticamente una notificación por correo UdeC y 
Microsoft Teams

•	 Puede revisar directamente las 
declaraciones en “Aprobaciones” 
dentro del menú lateral izquierdo de 
Teams

1. Aprobación de Declaraciones



El proceso de aprobación de la Declaración de Funciones se 
realizará mediante Microsoft Teams

•	 La alerta de Microsoft Teams contempla los datos de quien envía 
la Declaración de Funciones con un archivo en formato “.pdf” 
con la declaración registrada en la plataforma.



•	 Las declaraciones podrán tener 4 indicadores según el estado 
en que se encuentre. 

Estado inicial de la declaración y que anuncia el ingreso de 
una nueva solicitud.

Aprobada la declaración.

No se aprobó la declaración enviada. En este caso, el/la docente 
debe volver a declarar con los cambios señalados por usted.
El/la docente canceló o eliminó la declaración enviada por la 
plataforma.



•	 En cualquiera de los estados anteriores, el o la docente será 
notificado por correo y mensaje en Microsoft Teams sobre el 
estado actual de la declaración.



2. Resumen Declaraciones
•	 Vista de Declaraciones desde la Plataforma
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